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IMMOBILIENAKADEMIE

Die BBA ist eine fuhrende Bildungsdienstleisterin in der Immobilienbranche und bildet seit
30 Jahren Fach- und FUuhrungskrafte aus. Das Angebot reicht von der privaten Berufs-
schule fur Immobilienkaufleute Uber Lehrgange, Seminare, Tagungen und Inhouse-
Schulungen bis hin zu Bachelor- und Masterstudiengangen. Unser Team braucht
Verstarkung (Teilzeit 20-30h), deshalb suchen wir ab sofort eine

Teamassistenz (m/w/d) mit besonderen Hard- und
Softwarekenntnissen

DAS ERWARTET DICH IN DEINEM NEUEN JOB

- Beratung und Unterstutzung deiner Kolleg*innen im Bereich der Hard- und Software,
z. B. Veranstaltungstechnik, Office365

- Anschaffung von Hard- und Software

- UnterstUtzung der Teamleitung bei der Bearbeitung von IT-Projekten

DEIN PROFIL

- |dealerweise abgeschlossene Ausbildung, z. B. als Fachinformatiker*in,
Veranstaltungstechniker*in oder eine besondere Affinitat fur IT-Themen

- Wissen und Verstandnis sowohl fur Hard- als auch fur Software

- ldealerweise Berufserfahrung und ausgepragte Kenntnisse mit den gangigen M365-
Produkten

- Ausgepragter Dienstleistungsgedanke sowie Problemldsungsfahigkeit

- Transparente Arbeitsweise sowie Kommunikationsstarke

WIR BIETEN

- Abwechslungsreiche Tatigkeiten: Jeder Tag sieht anders aus.

- Dynamische Kolleg*innen, die gemeinsam Unglaubliches auf die Beine stellen
- Raum fur Ideen und Weiterentwicklung durch flache Hierarchien

- Arbeiten im beeindruckenden Roxy-Palast

WIR KONNTEN ZUEINANDER PASSEN?
Wir verzichten gern auf Anschreiben und Zeugnisse und freuen uns auf deinen Lebenslauf.
Zeig uns wer du bist — wir haben Lust dich kennenzulernen!

Per E-Mail an: tina.haake@bba-campus.de

BBA - Akademie der Immobilienwirtschaft e. V., Berlin
Tina Haake

HauptstraBe 78/79 in 12159 Berlin

Telefon: 030 23 08 55-28



