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Online-Archiv

Die web-Präsenz der wi finden Sie unter www.
haufe.de/immobilien in der rechten Seitenhälfte,
indem Sie bis zum Menüpunkt ‚.Zeitschriften‘ nach
unten scrollen und dort anhand der Menüpfeile die
wi auswählen.

Um das Online-Archiv der wi nutzen zu können,
klicken Sie oben rechts auf „Anmelden“ und
geben dort Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort
ein. Sollten Sie noch über kein Benutzerkonto auf
www.haufe.de verfügen, können Sie unter „Neu
registrierung‘S ein Konto anlegen.

Nach der Anmeldung erscheint oben rechts, neben
Ihrem Benutzernamen unter „Meine Produkte Star
ten“, die wi. Anschließend können Sie alle Ausga
ben der wi als Blätter-PDFs auf Ihrem PC, Tablet oder
Smartphone anschauen. Sollte das nicht der Fall sein,
wenden Sie sich bitte an das Haufe-Service-Center
unter 0800-7234253 (kostenlos) und geben dort
Ihre E-Mail-Adresse an. Diese wird dann mit Ihrem
Print-Abonnement der wi verknüpft — anschließend
erscheint die wi als OnIine-Produkt in Ihrer Übersicht.

Buchführung lernen — Speziell für Azubis 3. Dezember2016, Bochum

Buchführung und Rechnungswesen sind eine wichtige Grundlage für den wirtsChaftli
Chen Erfolg von Immobilienunternehmen. Deshalb werden von Auszubildenden in der
Wohnungs- und Immobilienwirtschaft fundierte Kenntnisse auf diesem Gebiet erwartet.
Zudem sind sie unerlässlich für das erfolgreiche Bestehen der Abschlussprüfung. Dieses
kompakte Seminar bietet die Möglichkeit, den in der Berufsschule erlernten Mittelstufen
stoff Buchführung aufzufrischen, zu ergänzen und zu festigen.
Weitere Infos: EBZ, Jana Kalabin, Telefon: 0234/9447519, E-Mail: j.kalabin@e-b-z.de,
Internet: www.e-b-z.de

Diplomatisch bei Konflikten korrespondieren 5. Dezember2016, Berlin

Inhaltliche Schwerpunkte dieses Seminars sind neben der Entwicklung von diplomatischen
Antwortstrategien, die verständliche Argumentation und die zeitgemäße Korrespondenz.
Lernziel ist es, einen Antwortbrief zu verfassen, der den Leser zielorientiert anspricht. Die
Verständigung mit dem Mieter mit dem Ziel, eine Lösung für den Konflikt zu finden, steht
dabei immer im Vordergrund.
Weitere Infos: BBA, Sophia Klette, Telefon: 030)23085511, E-Mail: sophia.klette@bba-campus.de,
Internet: www.bba-campus.de

Neues Zeitmanagement für das Sekretariat 5. Dezember2016, Erfurt

Das systematische Zeitmanagement mit ABC-Methoden und festem Tagesplan ist aus
dem letzten Jahrhundert und taugt heute kaum noch. Der Arbeitsalltag im Sekretariat ist
dicht, vielfältig und sehr abwechslungsreich, so dass neue und kreative Methoden nötig
sind, um das „Chaos“ an Terminen, E-Mails, Anrufen, Projekten und Kundengesprächen
zu bewältigen. Die Teilnehmer lernen, ihre Tagesgestaltung der jewei igen Arbeits- und
Lebenssituation mit praktischen Methoden individuell anzupassen.
Weitere Infos: MFA, Isabell Füldner, Telefon: 0361/34010224, E-Mail: lsabelLFueldner@vtw.de;
Internet: wwwmfa-erfurt.de

Datenschutz 8. Dezember2016, Lübeck

Mieterfragebögen, Auswahl von Mietinteressenten, Umgang mit personenbezogenen
Daten von Mietern und Mitarbeitern, Nutzung von Internet und E-Mail erfordern eine
datenschutzkonforme Unternehmensorganisation. Wie gefährlich sind Facebook, Twitter
und andere soziale Netzwerke für die Wohnungsunternehmen? In diesem Seminar werden
derartige Fragen zum Datenschutz und dem Thema Con~pliance erörtert.
Weitere Infos: VNW, Andrea Schwoch, Telefon: 040/52011224, E-Mail: schwoch@vnw.de,
Internet: www.vnw.de
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